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1、访问地址

1、在浏览器中输入地址” https://labsafe.nuaa.edu.cn”，登录PC用户端。、

2、登录成功后， 跳转到PC用户端首页，在右上角有“管理平台”按钮，如果没有请联系相关负责老师进行配置



3、新建项目

请选择“学习地图”

1、跳转到管理端后，点击左侧“项目管理”菜单，在项目管理 右上角有 “学习地图”和“培训班”两种模式；

2、学习地图是指自动化线上培训，除需要设置“闯关模式”（必须顺序完成任务）其他无任何限制；

3、培训班是指可以设置班级成员同时每个任务是有日期限制，即日程式任务；

4、项目基本信息必须填写 项目主题、项目分类、项目时间（即限制项目参与时间）；

5、当需要学生主动参加可以选择“报名设置”，由学生主动报名参加项目。

6、点击“保存”后项目默认是草稿状态；



第一步：创建课程（在线学习）
第二步：创建考试（在线考试）

5、项目发布前准备

1、在项目管理界面可以查看 已创建的项目列表，点击“管理”可跳转至项目详情页配置任务、成员等信息；

2、项目支持配置 线上课程、考试、作业、问卷和链接；

3、项目证书设置，根据设置的条件，完成后系统将自动颁发已设定的证书。

第一步：创建课程（在线学习）

第二步：创建考试（在线考试）

第三步：成员设置（设置参与成员范围）

第四步：证书设置（设置需要发放证书）

第四步：项目发布

第一步：创建考试（在线考试）

第二步：成员设置（设置参与成员范围）

第三步：证书设置（设置需要发放证书）

第四步：项目发布

模式一：先学习再考试 模式二：在线考试（直接考试）



在线学习 + 在线考试

模式一

第一步：创建课程（在线学习）

第二步：创建考试（在线考试）

第三步：成员设置（设置参与成员范围）

第四步：证书设置（设置需要发放证书）

第四步：项目发布



1、新建线上课程

3、课程支持【新建章节课程】、【新建独立课程】和【复制已有课程】；

4、新建章节课程：支持设置多个章节，每个章节可以添加多个素材，素材可来源于自

建素材库或实时上传文件，如果素材库中内容不满足培训要求，可至 课程管理>自建素

材库中上传；

实际效果

从素材库中选择



2、新建考试

1、点击【新建考试】，需要先选择是 “固定试卷”或“随机组卷”，其中固定试卷需要管理员人工出题；随机组卷可以选择从题库中抽题。

请选择“随机组卷”



3、随机组卷

1、选择【动态内容】后，系统会自动跳转至考试组卷页面；

2、试卷设置包括 “内容设置”和“系统设置”，内容设置即组卷规则设置，支持设置随机规则即所有人用一套试卷或每人随机生成试卷、随机

打乱题目顺序、随机打乱题目选项顺序、抽题题库选择、抽题规则选择、抽题是否需要按照难度来配置等；

3、其中抽题题库是由系统初始化，如需要再导入题库，可至 【考试系统】设置；需要点击下方【保存】按钮提交数据

4、点击【系统设置】，可以查看考试信息，包括 “考试标题”、“考试时长”、权限设置、试卷分数等设置；

5、目前按照要求需要设置以下内容：

（1）时间限制：时长限制（校级试卷要求 60分钟）；

（2）权限设置：可查看已填内容、可查看正确答案和解析、显示答卷序号、每次打开均为新答题页；

（3）试卷分数：合格线设置（校级试卷合格线 90分）；考试完成方式=>提交且合格才完成；

（4）显示设置：答题须知 => 设置标题、内容、开启阅读确认和倒计时设置（设置为5秒）、是否需要签名；

（5）次数或设置限制：答题次数限制（5次）

以上内容都需要打开“开关”后设置相应内容；系统会自动保存设置内容；



在线考试

模式二

第一步：创建考试（在线考试）

第二步：成员设置（设置参与成员范围）

第三步：证书设置（设置需要发放证书）

第四步：项目发布



1、新建考试

1、点击【新建考试】，需要先选择是 “固定试卷”或“随机组卷”，其中固定试卷需要管理员人工出题；随机组卷可以选择从题库中抽题。

请选择“随机组卷”



2、随机组卷

1、选择【动态内容】后，系统会自动跳转至考试组卷页面；

2、试卷设置包括 “内容设置”和“系统设置”，内容设置即组卷规则设置，支持设置随机规则即所有人用一套试卷或每人随机生成试卷、随机

打乱题目顺序、随机打乱题目选项顺序、抽题题库选择、抽题规则选择、抽题是否需要按照难度来配置等；

3、其中抽题题库是由系统初始化，如需要再导入题库，可至 【考试系统】设置；需要点击下方【保存】按钮提交数据

4、点击【系统设置】，可以查看考试信息，包括 “考试标题”、“考试时长”、权限设置、试卷分数等设置；

5、目前按照要求需要设置以下内容：

（1）时间限制：时长限制（校级试卷要求 60分钟）；

（2）权限设置：可查看已填内容、可查看正确答案和解析、显示答卷序号、每次打开均为新答题页；

（3）试卷分数：合格线设置（校级试卷合格线 90分）；考试完成方式=>提交且合格才完成；

（4）显示设置：答题须知 => 设置标题、内容、开启阅读确认和倒计时设置（设置为5秒）、是否需要签名；

（5）次数或设置限制：答题次数限制（5次）

以上内容都需要打开“开关”后设置相应内容；系统会自动保存设置内容；



4、成员设置

1、需要管理员手动将需要参与的成员加入至系统中；

2、在成员管理>设置记录页 可以通过Excel批量导入成员（按照模板要求）、或手动添加成员；

3、系统提供6种添加成员方式，包括指定成员、指定部门（中的成员）、指定部门（包含下级部门）中的成员、

指定标签、指定部门+标签、指定部门（包含下级部门） + 标签；

4、系统已经将各学院2024级本科生和研究生都初始化；

5、可以选择【指定标签】> 【群级】查看相应学院的群组（每个群组中都根据学校数据将学生分组）；

已将各学院2024级新生数据
按群组初始化



9、证书设置

1、项目激励内容包括发放证书，在证书管理>证书设置，点击“新建”，设置证书发放规则；

2、当项目中成员满足发放条件，即可在个人中心 / 我的证书查看发放证书记录，同时在 证书管理 / 发放列表中管理员也可以查询发放记录；



10、项目发布

1、当项目信息设置完成后，可在发布管理点击【立即发布】，成员即可在PC用户端或移动端查看发布的任务；

2、当项目发布成功后，项目详情页即可显示“任务统计”和“成员统计”，可以查看所有任务完成情况和成员完成情况，支持根

据多种条件进行筛选。



11、项目数据统计

1、项目发布成功后有可能从三个项目查看统计报表和相应数据，分别是 项目统计报表、项目中任务记录和统计、项目中成员记录；

2、项目统计报表包括以下内容项目应参人数、学习完成人数、任务分类统计、课程情况统计、分时段学习人数、项目学习完成情况（按学院）、

项目中任务是考试类型的任务完成情况等。

3、在项目管理 / 项目列表页 点击【更多】，下拉显示【项目统计报表】，可点击进入



12、项目任务数据查看

1、项目管理 > 点击项目列表中任一项目 查看详情 > 过程管理 > 任务统计，可查看项目下配置的任务及每个任务的完成进度；

2、点击任意“课程”类型的任务，可点击【查看记录】或【更多/课程统计报表】，可查看相应数据；

学生课程学习情况查看学生考试情况查看

可查看学生有效学习试卷
详情和承诺书导出

可批量导出学习
考试情况数据



12、项目成员数据查看

1、项目管理 > 点击项目列表中任一项目 查看详情 > 过程管理 > 成员统计，可以查看参与成员任务完成情况；

2、支持根据姓名、部门和状态进行搜索，可批量导出成员完成情况记录

可查看学生有效学习试卷
详情和承诺书导出

批量导入成员及参与进度



13、协作项目数据查看

1、协作项目 > 可以查看项目成员情况、任务统计和项目统计；同时作为协作管理员，可以确认成员名单并且移除不需要参加的用户

可查看学生有效学习试卷
详情和承诺书导出


